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1- POLITICA INTERNA DE PRIVACIDADE E PROTECAO DE DADOS

A politica de privacidade elaborada pela Serventia Cartério Do Registro
Civil das Pessoas Naturais e Anexos de Notas como medida de transparéncia e
confianca entre usuarios dos servicos extrajudiciais e titulares de dados que sao
tratados com a finalidade execucao das finalidades legais da serventia com base
na lei 60155/73, lei n® 8935/94 e demais dispositivos legais que norteiam a
atividade extrajudicial que tem um papel relevante do sistema imobiliario e legal
brasileiro.

A protecao de dados deve ser uma politica de gestao implementada
diuturnamente, e por ser uma atividade dindmica dentro da atividade deve ser
revisada, controlada, em busca de um aprimoramento para aperfeicoar cada vez
mais o processo de protecao.

Cada nova implementacao de novas acOes deve ser acompanhada de
revisio e atualizacio dos documentos que foram criados a partir da
implementacao da LGPD nas serventias, tais como o presente documento.

O Programa de Governanca em Privacidade deste Tabelionato (em
elaboracao) devera ter por objetivo o estabelecimento de relacao de confianca
com os titulares de dados pessoais, por meio de atuacao transparente, com
monitoramento continuo e avaliacoes periodicas integradas a sua estrutura geral
de governanca, deverao ser processos e politicas internas que assegurem o
cumprimento, de forma abrangente, de normas e boas praticas relativas a
protecao de dados pessoais.



2 - GLOSSARIO

Para fins de compreensao dos termos que trata a LGPD e familiarizacao
dos termos tratados na LEI, vamos definir e conceituar cada termo:

Dado Pessoal: toda informacao relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel, que possa identificar a pessoa ou possa identifica-la, como nome,
filiacao, telefone, endereco, RG, CPF e demais dados.

Dado Pessoal Sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convicgao
religiosa, opiniao politica, filiacdo a sindicato ou a organizacao de carater
religioso, filosofico ou politico, dado referente a satide ou a vida sexual, dado
genético ou biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural.

Titular de Dados Pessoais ("Titular", “Usuario”, “Vocé”): pessoa natural

em que ha tratamento de dados, que vai desde a coleta, producao |,
armazenamento ou descarte.

Agentes de tratamento: o Controlador- Escreventes sao longa manus do
Controlado, agindo em seu nome, e o Operador;

Operador: pessoa natural ou juridica, de direito pablico ou privado, que realiza
o tratamento de dados pessoais em nome do controlador;

Anonimizacao: utilizacdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis no
momento do tratamento, por meio dos quais um dado perde a possibilidade de
associacao, direta ou indireta, a um individuo;

Autoridade Nacional: 6rgao da administracao publica responsavel por zelar,
implementar e fiscalizar o cumprimento desta Lei em todo o territério nacional;

Banco de dados: conjunto estruturado de dados pessoais, estabelecido em um
ou em varios locais, em suporte eletronico ou fisico;

Bloqueio: suspensao temporaria de qualquer operacao de tratamento, mediante
guarda do dado pessoal ou do banco de dados;

Consentimento: manifestacao livre, informada e inequivoca pela qual o(a)
titular concorda com o tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade
determinada. Esse é um fundamento essencial a LGPD, sendo que o nao
consentimento € a excecao, pois so ¢é possivel processar dados, sem autorizacao
do(a) cidadao(a) quando essa acao for indispensavel para o cumprimento de
situacoes legais, previstas na LGPD e/ou em legislacoes anteriores, como a Lei de
Acesso a Informacao (LAI).

Controlador: pessoa natural ou juridica, de direito pablico ou privado, a quem
competem as decisoOes referentes ao tratamento de dados pessoais;

Dado anonimizado: dado relativo a titular que nao possa ser identificado,
considerando a utilizacao de meios técnicos razoaveis e disponiveis na ocasiao de



seu tratamento;
Dado pessoal: informacao relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel;

Dado pessoal de crianca e de adolescente: o Estatuto da Crianca e do
Adolescente (ECA) considera crianca a pessoa até 12 anos de idade incompletos e
adolescente aquela entre 12 e 18 anos de idade. Em especial, a LGPD determina
que as informacgoes sobre o tratamento de dados pessoais de criangas e de
adolescentes deverao ser fornecidas de maneira simples, clara e acessivel, de
forma a proporcionar a informacao necessaria aos pais ou ao(a) responsavel legal
e adequada ao entendimento da crianca;

Eliminacao: exclusao de dado ou de conjunto de dados armazenados em banco
de dados, independentemente do procedimento empregado;

Encarregado: pessoa indicada pelo Controlador e Operador para atuar como
canal de comunicagao entre o controlador, os titulares dos dados e a Autoridade
Nacional de Protecdo de Dados (ANPD), cabendo fazer as recomendacgoes em
caso de incidentes.

Garantia da seguranca da informacao: capacidade de sistemas e
organizacoes assegurar a disponibilidade, a integridade, a confidencialidade e a
autenticidade da informacao.

Interoperabilidade: é a capacidade de um sistema, informatizado ou nao, de
se comunicar de forma transparente com outro sistema, semelhante ou nao a ele.
A autoridade nacional podera dispor sobre padroes de interoperabilidade para
fins de portabilidade, livre acesso aos dados e seguranca, assim como sobre o
tempo de guarda dos registros, tendo em vista especialmente a necessidade e a
transparéncia;

Relatorio de impacto a protecao de dados pessoais: documentacao do
Controlador que contém a descricdo dos processos de tratamento de dados
pessoais que podem gerar riscos as liberdades civis e aos direitos fundamentais,
bem como medidas, salvaguardas e mecanismos de mitigacao de risco;

Tratamento: toda operacao realizada com dados pessoais; como as que se
referem a:
1.Acesso - possibilidade de comunicar-se com um dispositivo, meio de
armazenamento, unidade de rede, memoria, registro, arquivo etc., visando
receber, fornecer, ou eliminar dados;

2.Armazenamento - acdo ou resultado de manter ou conservar em
repositorio um dado;

3.Arquivamento - ato ou efeito de manter registrado um dado embora ja
tenha perdido a validade ou esgotada a sua vigéncia;

4.Avaliacgao - ato ou efeito de calcular valor sobre um ou mais dados;

5.Classificacao - maneira de ordenar os dados conforme algum critério
estabelecido;

6.Coleta - recolhimento de dados com finalidade especifica;
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7.Comunicacao - transmitir informacoes pertinentes a politicas de acao
sobre os dados;

8.Controle - acao ou poder de regular, determinar ou monitorar as acoes
sobre o dado;

9.Difusao - ato ou efeito de divulgacdo, propagacao, multiplicacao dos
dados;

10. Distribuicao - ato ou efeito de dispor de dados de acordo com algum
critério estabelecido;

11. Eliminagcdo - ato ou efeito de excluir ou destruir dado do
repositorio;

12. Extracao - ato de copiar ou retirar dados do repositério em que se
encontrava;

13. Modificagao - ato ou efeito de alteracao do dado;

14. Processamento - ato ou efeito de processar dados;

15. Producao - criacao de bens e de servicos a partir do tratamento de
dados;

16. Recepcao - ato de receber os dados ao final da transmissao;

17. Reproducao - copia de dado preexistente obtido por meio de
qualquer processo;

18. Transferéncia - mudanca de dados de uma area de armazenamento
para outra, ou para terceiro;

19. Transmissao - movimentacao de dados entre dois pontos por meio

de dispositivos elétricos, eletronicos, telegraficos, telefonicos,
radioelétricos, pneumaticos etc.;

20. Utilizacao - ato ou efeito do aproveitamento dos dados.

21. Uso compartilhado de dados: comunicacdo, difusao,
transferéncia internacional, interconexao de dados pessoais ou tratamento
compartilhado de bancos de dados pessoais por 6rgaos e entidades publicas
no cumprimento de suas competéncias legais, ou entre esses e entes
privados, reciprocamente, com autorizacao especifica, para uma ou mais
modalidades de tratamento permitidas por esses entes publicos, ou entre
entes privados;

22. Violacao de dados pessoais: é uma violacao de seguranca que
provoca, de modo acidental ou ilicito, a destruicao, a perda, a alteracao, a
divulgacdo ou o acesso nao autorizado a dados pessoais transmitidos,
conservados ou sujeitos a qualquer outro tipo de tratamento.



3 - FINALIDADE DO TRATAMENTO DE DADOS

Por que TRATAMOS OS DADOS?

Para a lavratura de atos notariais e registros € necessario que sejam
colhidos dados pessoais e sensiveis, e passam a compor a base de dados da
SERVENTIA.

O Consentimento é decorrente da propria finalidade da atividade quando
através de atendimento virtual ou presencial o titular de dados solicita a lavratura
ou registros de atos, e para que sejam cumpridas as finalidades legais e
normativas fornecem os seus dados.

Para o cumprimento de obrigacdo legal, em especial as resolucdes do
BACEN referentes aos dados de transagoes bancéarias , quando necessaria para
a execucao, registro, lavratura de contrato ou de procedimentos preliminares
relacionados em que seja parte o titular.

A pedido do titular dos dados, mediante consentimento tacito, para
protecao do de acordo com a Lei n 9.492/97 e com o Provimento n® 87/2019 do
CNJ, e para atendimento expresso em requerimentos para atos de registros ou
averbacoes.

E por fim, para atender os pedidos através de peticoes iniciais em atos de
extrajudicializacdo e verbais em atas notariais.

Quando se tratar de ata notarial envolvendo menores de 12 (doze) anos o
requerimento feito pelos pais ou responsaveis legais ja se enquadra como
consentimento especifico para fins de LGPD.

Os dados colhidos serdao utilizados exclusivamente para atos
preparatorios, lavratura/ registros/ averbacoes/notificacoes e intimacoes nas
serventias de atos envolvendo os titulares, tais como:

1. Solicitacdo de atos e envio de certidoes relativas a suas atribuicoes
2. Consulta de protocolo para acompanhamento on-line dos servicos
no site do Cartorio;

3. Consulta de edital eletronico;

4. Edital veiculado em jornais, radios, na serventia ou eletronico;

5. Proclamas;

6. Consulta de autenticidade de selos eletronicos;

7. Consulta de autenticidade de certidoes;

8. Verificagao de autenticidade de documentos e assinaturas digitais
recebidos;

9. Registro das transagOes financeiras e bancarias relativas aos
servicos solicitados tais como cartao de crédito, boleto bancéario e PIX;

10. Emissao e envio de selo digital no site do Tribunal de Justica de
Pernambuco;



11. Envio de dados ao SINTER e a Receita Federal, SIGEF e demais
orgaos pertinentes;

12. Envio de informacoes a 6érgaos publicos e para centrais de servicos
eletronicos compartilhados que decorrerem de previsao legal ou normativa;
13. Gerenciar e responder as solicitacoes feitas pelos usuarios, de

acordo com os direitos dos titulares de dados, previstos no art. 18 e seguintes
da LGPD.

14. Requerimentos de certidoes por quesitos e receberdo o mesmo
tratamento destinado as certidoes solicitadas em inteiro teor;

15. Documentos pessoais e de estado civil para fins de habilitacao de
casamento e registro de casamento;

16. Requerimento de certidao sobre procedimentos preparatérios ou
documentos apresentados para a realizacao de atos no Registro Civil das
Pessoas Naturais somente poderao ser realizados a pedido do proprio
interessado ou do titular do documento, seus representantes legais e
mandatarios com poderes especiais ou mediante autorizacao judicial ou,
ainda, quando o documento solicitado for piiblico com publicidade geral e
irrestrita;

17. O nome, o estado civil, a filiacdo, a cidade e circunscricao do
domicilio dos noivos quando houver proclamas;

18. Consulta de selo eletronico;

19. Emissao de Sicase para o interessado;

20. Registro das transagOes financeiras e bancarias relativas aos
servicos solicitados tais como cartao de crédito, boleto bancario e PIX;

21. Requerimento para certificacio de Uniao Estavel para fins de
lavratura;

22, Requerimento de reconhecimento de paternidade para fins de
lavratura;

23. Requerimento para mudanc¢a de nome para fins de lavratura;

24. Emissao e envio de selo digital no site do Tribunal de Justica de

Pernambuco Emissao de declaracao da Receita Federal, IBGE, INSS, junta
militar, Prefeituras, e demais 6rgaos publicos previstos em lei;

25. Envio de informacoes a 6érgaos publicos e para centrais de servigos
eletronicos compartilhados que decorrerem de previsao legal ou normativa.



4 - LEIS E NORMAS EM QUE SE BASEIA O TRATAMENTO DE DADOS EM
CARTORIO

Para o exercicio de suas finalidades, as serventias extrajudiciais se baseiam
em varias normas juridicas que DETERMINAM quais os dados devem ser
tratados:

Lein® 8.935/94

Lein® 9.492/97

Lein® 6.015/73

Cédigo de Normas do estado de Pernambuco
Resolucao n° 35 do CNJ
Provimento n°® 61/2017 do CNJ
Provimento n® 74/2018 do CNJ
Provimento n°® 87/2019 do CNJ
Provimento n® 88/2019 do CNJ
10. Provimento n° 134/2022 do CNJ
11. Provimento n° 141/2023 do CNJ
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E demais diplomas normativos que regulamentam a atividade.



5 - ARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS PESSOAIS

Os dados pessoais ou sensiveis ficarao disponiveis na sede do Cartério até
a data prevista no provimento n® 50/2015, e o descarte deve ser realizado ora
através da manutencao dos dados em digitalizacdo, ora com o descarte da
integralidade do documento e informacao.

Todo ato registrado/averbado ou lavrado em meio digital e fisico tem
duracao permanente, sendo vedado a solicitacdo do Titular de dados relativo a
sua exclusao.

Havendo arquivamento de dados e nova solicitacao pelo titular de dados
para lavratura de outros atos, os mesmos documentos podem ser utilizados para
esse novo ato.

Os documentos que foram colhidos para lavratura somente poderao ser
disponibilizados de acordo com as disposicoes do provimento n° 134/22.

As certidoes emitidas pelo controlador devem sempre levar em
consideracao a proporcionalidade, adequacao e necessidade do seu contetudo.
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6 - DO COMPARTILHAMENTO DE DADOS

Os atos Notariais e Registrais tém finalidade e natureza publica, conforme
preconiza o art. 1° da Lei n° 8.935/94.

A publicidade ¢ indireta , através da emissao de certidoes do contetdo do
ato lavrado nos livros ou matriculas.

Nas emissoes de certidoes e em cumprimento das finalidades legais os
dados pessoais podem constar das referidas certidoes.

Ainda para cumprimento das suas finalidades os dados pessoais podem vir
compartilhados da seguinte forma:

1. Internamente, com escreventes encarregados dos servicos;

Realizacdo de servicos ou atos determinados em lei ou atos normativos ,
tais como: expedicao de certidoes; envio de selo eletronico; informacao a
Receita Federal,

3. Cumprimento de requisicoes de autoridades judiciais e administrativas;

4. Integracdo com cartorios e centrais de servigos eletrénicos compartilhados
dos institutos notariais e de registro, relativos aos servicos (por exemplo,
IEPTB);

5. Na investigacao de possiveis crimes, com as autoridades competentes;

6. Na contratacao de servicos de hospedagem de sites

Nao sera compartilhado nenhum dado pessoal de forma gratuita ou
onerosa, para fins comerciais ou nao, a empresas de marketing.

Exigimos de nossos colaboradores e operadores a observancia de regras

compativeis com esta politica e com a legislacao vigente em relacao a protecao de
dados pessoais.
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7 - SAO DIREITOS DOS TITULARES DE DADOS

1. Requisitar a informacao sobre se os seus dados sao tratados pelo Cartério,
e como isso é feito;

2. Ter acesso gratuito aos dados tratados em cartorio, devendo o controlador
fazer constar o seguinte termo: “Este ndo é um documento dotado de fé
publica, ndo se confunde com atos inerentes a prestacdo do servico
notarial e registral nem substitui quaisquer certidoes, destinando-se
exclusivamente a atender aos direitos do titular solicitante quanto ao
acesso a seus dados pessoais”;

3. Solicitar o acesso e a confirmacao sobre informacodes pessoais que
mantivermos. Para isso, podemos precisar de confirmar sua identidade.

4. Revogar, modificar ou negar o seu consentimento a qualquer momento, com
excecdo dos dados tratados mediante obrigacdo legal, regulatéria ou
legitimo interesse, inclusive os atos ja constante nos livros e matriculas da
serventia, e que apos sua notificacao, nao trataremos mais suas informacoes
pessoais para lavratura de outros atos notariais na serventia;

5. Requisitar a correcao de informacoes incompletas ou imprecisas a seu
respeito, que estejam em nossa base de dados;

6. Requisitar a pseudo anonimizacao, bloqueio ou a eliminacao de dados que
considere desnecessarios para a finalidade que estao sendo utilizados, ou
que considere excessivos ou tratados em desconformidade com a LGPD;

7. Solicitar informacoes acerca da coleta de dados previsto em lei quando
julgar excedente;

8. Requisitar que suas informacoes sejam excluidas de nossos arquivos e
sistemas quando nao houver nenhuma razao para as manté-lo;

9. Requisitar informacoes a respeito do eventual compartilhamento de seus
dados com instituicoes publicas ou privadas;
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10. Solicitar a revisao de decisdes tomadas unicamente com base em tratamento
automatizado de dados pessoais que afetem seus interesses, incluidas as
decisoes destinadas a definir o seu perfil pessoal, profissional, de consumo
e de crédito ou os aspectos de sua personalidade;

11. Solicitar o cancelamento para anonimizar, bloquear ou eliminar dados
desnecessarios, excessivos ou tratados em desconformidade com a LGPD;

12. Fazer oposicao a determinado tratamento, solicitando sua alteracao ou
proibicao.

Observacoes adicionais:

1. Mesmo quando for pedido a exclusao de dados , o cartério permanecera
com os dados nos atos notariais ou registrais, bem como, esses dados serao
arquivados conforme determinac¢ao do provimento n° 50/15 do CNJ;

2. Para as oposicoes, exclusao, reclamacao e cancelamento poderao ser
solicitadas informacées adicionais pelo Encarregado de dados;

3. O encarregado em até 48 horas uteis, respondera as requisicoes e
requerimentos através de e-mail e caso nao haja resposta no prazo
assinalado, sera respondida de modo rapido.

8 - SEGURANCA E ARMAZENAMENTO DE DADOS

O tratamento de dados é realizado de forma integra e segura, preservando
a seguranca , integralidade e confidencialidade, e permanecera no cartorio pelo
tempo necessario para o cumprimento das finalidades legais, inclusive
fiscalizat6ria do TJPE.

O Cartorio possui controle interno de seguranca de informacao de dados
fisicos e virtuais e sao realizados treinamentos para capacitar os nossos
colaboradores a proteger os dados de um possivel vazamento.

O Cartorio podera, para atender a finalidade da prestacao do servico
notarial, na persecucao do interesse publico, e com os objetivos de executar as
competéncias legais e desempenhar atribuicoes legais e normativas do servigo
publico delegado, utilizar-se de cookies e tecnologias semelhantes, visando o
melhor atendimento dos usudarios, mediante informagdo de quais paginas e
contetidos dos sites foram visitados.

O cartério também possui inspecao regular e controle sobre o tratamento
de dados, buscando verificar possiveis vulnerabilidades para correcao de
quaisquer formas de lacunas existentes e mitigacoes de riscos.
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Os dados pessoais tratados pelo Cartério sao considerados sigilosos e
durante sua permanéncia no banco de dados da serventia, somente serdo tratadas
por pessoas autorizadas e capacitadas para lhes conferir o tratamento adequado,
através de medidas de seguranca adequadas para a protecao contra acesso nao
autorizado, alteracao, divulgacao ou destruicao de dados pessoais coletados e
armazenados.

Ressaltamos que o sistema que este cartorio utiliza para prestar um bom
servico a todos, possui todo o arcabouco de seguranca exigido pela LGPD e
diplomas regulamentares respectivos.

9 - INCIDENTES DE SEGURANCA

Com finalidade de manter a transparéncia no tratamento de dados,
quaisquer incidentes em que haja violacao de dados deve ser comunicada aos
titulares no caso de serem identificados, e em caso da quantidade de titulares
serem indefinida sera realizada comunicacdo suficiente para ciéncia dos
Titulares.

Com a finalidade de restaurar o dano ainda serao adotadas todas as
medidas pertinentes, levando-se em consideracdo a natureza e a extensao dos
riscos envolvidos.

Serao elaboradas por este Cartério os procedimentos e planos de resposta
a eventuais incidentes relacionados a privacidade de titulares de dados, a partir
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de critérios de controle e registro de vazamentos, bem como comunicacao aos
envolvidos e a Autoridade Nacional de Protecao a Dados.

10 - BACKUP

O backup realizado neste Cartoério é um item muito importante, pois os
arquivos de logs tém acessos restritos e estao protegidos com copias de seguranca.
Com isso, 0s nossos colaboradores conseguem gerenciar a classificacdo dos
arquivos pessoais e o tempo de retencao.
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Além disso, o importante backup também é realizado na trilha de auditoria
que realiza o registro das atividades, eventos e acdes que um colaborador realiza
no sistema ao lidar com dados. Ela auxilia a gestao a detectar se houve criacoes,
alteracoes ou exclusao de registros. Além disso, ajuda a monitorar atividades
automatizadas, visando a eventuais auditorias.

O backup dos livros e atos eletronicos que integram o acervo deste Cartoério
é realizado tanto em HD externo quanto em nuvem em intervalos ndo superiores
a 24 horas com copias incrementais dos dados que permitam a recuperacao dos
atos praticados a partir das dltimas copias de seguranca até pelo menos 30
minutos antes da ocorréncia de evento que comprometa a base de dados e
informacoes associadas.

11 - DO ENCARREGADO DE DADOS

Caso haja alguma suspeita fundada de que seus dados pessoais foram
usados em discordancia com essa politica de privacidade ou houve um desvio da
finalidade do ato, para dirimir quaisquer davidas, reclamacao, oposicao ,
cancelamento, comentarios ou sugestoes relacionadas a esta Politica, entre em
contato conosco através do encarregado (Data Protection Officer - DPO), que esta
a disposicao nos seguintes enderecos de contato:

DPO/ ENCARREGADA: Dra. Gabriela Floréncio

e-mail: suporte@dpolgpd.com
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12 - DISPOSICOES GERAIS

O presente documento deve ser lido e considerado em conjunto com
outros padroes, normas e procedimentos aplicaveis e relevantes adotados pelo
Tabelionato .

Além disso, esta politica deve ser desdobrada em outros documentos
normativos especificos, sempre alinhados as diretrizes e principios aqui
estabelecidos.

As diretrizes aqui estabelecidas devem nortear a atuacao, destacadamente,
das areas responsaveis pela tecnologia da informacado, gestdo de pessoas,
suprimentos, gestdo documental e seguranca da informacao do Tabelionato |,
contribuindo para uma visdo tnica e integrada.

Deve ser assegurado pelo Cartério que esta politica e seus documentos
normativos complementares sejam amplamente divulgados aos seus
colaboradores, visando a sua disponibilidade para todos que se relacionam com
a organizacao e que, direta ou indiretamente, sdo impactados.
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